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入力・登録に関する注意点 

ユーザー登録、ログイン、講習会申し込みを行う際、「＊」がついた項目があります。 

「＊」がついた項目は必須項目となりますので、入力漏れがないようご注意ください。 
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ログイン 

ログイン画面を開きます。 

（※ユーザー未登録の場合は、先にユーザー登録（3 ページ）を行ってください） 

ユーザー登録に利用したメールアドレス①と

設定したパスワード②を入力して [ログイ

ン] ボタン③を押します。 

もしパスワードを忘れてしまった場合は「パ

スワードをお忘れですか」を押して、パスワー

ドのリセットを行ってください。 

 

パスワードのリセットは登録してあるメールア

ドレス①を入力して [パスワードをリセット] 

ボタン②を押してください。 

 

 

パスワードのリセット 

パスワードのリセットを行った場合は入力されたメールアドレスにパスワードの再設定ページへのリ

ンクが含まれたメールが届きます。 

メールに記載されたリンクをクリックするとパ

スワードの再設定ページが開きますので、新

しいパスワード①と確認のためもう一度パス

ワード②を入力して [パスワードを変更] ボ

タン③を押してください。 

 

メールアドレスを忘れた場合 

登録したメールアドレスをお忘れの場合は、事務局までお問い合わせください。 

ご登録のお名前、判定士番号などから本人確認が取れましたら、メールアドレスをお教えいたします。 

大変申し訳ありませんが、本人確認が取れなかった場合は再度アカウントの登録から行ってくださ

い。 
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ユーザー登録 

ユーザー登録画面を開き必要な情報を入力します。 

申込者情報 

①申込者氏名 

②パスワード 

③メールアドレス 

④勤務先（大学） 

⑤部署等 

⑥電話番号（日中に連絡可能な番号） 

⑦所属団体 

⑧CPD 登録学協会 

⑨会員番号 

⑩判定士番号 

 

送付先 

⑪郵便番号 

郵便番号入力後、[住所取得]ボタンを押すと 

住所が自動で入力されます。 

⑫住所 

⑬建物名・社名 

⑭受取人 

⑮電話番号 

 

必要事項を入力し、 [ユーザー登録] ボタン⑯をクリックします。 

 

登録に使用したメールアドレス宛に、アカウント仮登録申込メールが届きます。 

内容を確認し [有効化] をクリックすると、アカウントが有効化され、有効化のメールが届きます。 

これでアカウントの登録は完了です。 

 

もし仮登録申込メールが届かない場合は、事務局からのメールが迷惑メールとして振り分けられて

いる。もしくは、入力したメールアドレスを間違っている可能性があります。 

ご利用メールソフトの迷惑メールフォルダをご確認していただき、メールが届いていない場合は、再

度ご登録いただくか、事務局までお問い合わせください。  
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ユーザー情報編集 

連絡先や送付先、その他の情報が変更となった場合にはすみやかにユーザー情報の変更を行って

ください。 

ユーザー情報を変更するには「ユーザー情

報」ページへ移動し、右側の歯車アイコン①

をクリックして、サブメニューを表示します。 

サブメニューの中の「プロフィールを編集」

②をクリックして情報を更新画面へ移動しま

す。 
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講習会申込み 

講習会一覧ページには現在申込み受付中

の講習会が並んでいます。 

内容を確認したい講習会のタイトル①をクリ

ックすると、講習会の詳細情報を確認できま

す。 

 

講習会の詳細情報では参加費や開催場所

などの情報を確認することができます。 

 

 

 

講習会に申し込みたい場合は、事前にログ

インが必要です。 

ログインしている状態で、詳細情報の下の

方にあるお申し込みフォームに必要事項を

入力し、[申込] ボタン②を押してください。 

 

申し込みを行うと申込内容確認メールが届

きます。 

申込内容に間違いがないかご確認いただ

き、講習会の終了まで削除しないようにして

ください。 

 

申込内容にあやまりがあった場合は、申込

内容の編集を行ってください。 
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講習会申込情報編集・キャンセル 

お申し込みを行った講習会は「申込中講習会一覧」に表示されます。 

申し込みが確定した講習会の情報編集・キャンセルについては以下の方法では変更できませんの

で、事務局までご連絡ください。 

 

申込中の講習会のタイトルにはステータス

が表示①されています。 

申し込みが確定しているものに関しては「申

込確定」と表示されます。 

申し込んでいる講習会のタイトル②をクリックすると、詳細情報を確認できます。 

 

お申し込みの時と同じように下の方にエント

リーフォームが表示されますが、お申し込み

した内容がすでに入力されています。 

追加で情報を入力したり、編集したりするこ

とができます。 

申込情報を更新した場合は [申込内容変

更] ボタン③を押してください。 

内容の変更を行った場合、確認メールが届

きます。 

 

申し込みをキャンセルしたい場合は最下部

の [申込キャンセル] ボタン④を押してくだ

さい。 

キャンセルを行った場合、キャンセルを受け

付けた確認メールが届きます。 

 

講習会費のお支払いに関しては、事前にお

振込みいただくか、お振込を行ってから講習

会情報を編集して、情報を更新してください。 

事務局側でご入金が確認されましたら、お

申し込み完了メールが送信されます。 

 

講習会完了後、後日 CPD ポイント、修了証の配布などが行われます。通知はご登録いただいてい

るメールアドレス宛に来ますので、確認忘れがないようによろしくお願いいたします。 
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各種販売申込み 

各種販売一覧ページには現在購入可能な販売物が並んでいます。 

内容を確認したい販売物のタイトル①をクリ

ックすると、販売物の詳細情報を確認できま

す。 

 

販売物の詳細情報では購入金額や販売数

などの情報を確認することができます。 

 

 

 

 

 

各種販売物を購入したい場合は、事前にロ

グインが必要です。 

ログインした状態で、詳細情報の下の方に

あるお申し込みフォームに必要事項を入力

し、[申込] ボタン②を押してください。 

各種販売物については、事前にお振込みが

必要となります。 

 

申し込みを行うと申込内容確認メールが届

きます。 

申込内容に間違いがないかご確認いただ

き、商品が届くまで削除しないようにしてく

ださい。 

 

申込内容にあやまりがあった場合は、申込

内容の編集を行ってください。 
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各種販売申込情報編集・キャンセル 

お申し込みを行った各種販売は「申込中各種販売一覧」に表示されます。 

申込中の販売物の一覧にはステータスが

表示①されています。 

申し込みが確定しているものに関しては「申

込確定」と表示されます。 

申し込んでいる各種販売物のタイトル②をクリックすると、詳細情報を確認できます。 

 

お申し込みの時と同じように下の方にエント

リーフォームが表示されますが、お申し込み

した内容がすでに入力されています。 

追加で情報を入力したり、編集したりするこ

とができます。 

申込情報を更新した場合は [申込内容変

更] ボタン③を押してください。 

内容の変更を行った場合、確認メールが届

きます。 

 

申し込みをキャンセルしたい場合は最下部

の [申込キャンセル] ボタン④を押してくだ

さい。 

キャンセルを行った場合、キャンセルを受け

付けた確認メールが届きます。 

 

各種販売ではお支払いまで確認できたもの

に関しては、キャンセルはできません。 

事務局へお問い合わせください。 

また、追加でお申込する場合も、新規に購

入の手続きを行っていただきます。 

 

 

 


